附件12
上报材料要求（基层线）

	专业
	材料清单
	副高
	正高

	临床医学

（中医学）
	病历复印件或门诊日志
	2份
	3份

	
	病历分析报告
	2篇
	2篇

	
	常见病、多发病专题报告（申报正高要突出疑难杂症）
	1篇
	1篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	近五年主治典型病例一览表
	—
	1份

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇

	全科医学
	病历复印件或门诊日志
	2份
	3份

	
	常见病、多发病专题报告
	2篇
	2篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	近五年主治典型病例一览表
	—
	1份

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇

	公共卫生
	流行病学调查报告（限疾病控制类、公共卫生类提供）
	1篇
	2篇

	
	健康知识讲座专题报告
	1篇
	1篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇

	药  学
	处方分析报告
	2篇
	2篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇

	护理学
	护理病案、护理查房记录复印件
	各2份
	各3份

	
	护理分析报告
	2篇
	2篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇

	医学辅助技术
	辅助检查医学资料（影像片、检验报告单、化验报告单等）
	2份
	3份

	
	病历分析报告
	2篇
	2篇

	
	业务工作总结
	1篇
	1篇

	
	带教工作报告
	1篇
	1篇

	
	科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊）
	—
	1统或2正刊

	
	开展新技术新项目专题报告
	—
	1篇


上报材料（基层线）注释：

（一）病历复印件/门诊日志：管床或带组人员提供任期内所收治患者的住院病历，并符合《病历书写基本规范》、《中医病历书写基本规范》等要求；无病床医疗机构机构人员提供近两年门诊日志（申报副高提供2个季度门诊日志，正高提供3个季度门诊日志），每个季度病历数超过60条截取部分即可。

（二）病历分析报告：对任期内有关疾病的病史、体格检查和辅助检查进行全面分析、归纳和整理后写出本病例特征，包括阳性发现和具有鉴别诊断意义的阴性症状和体征等，根据病例特点，提出初步诊断和诊断依据，对诊断不明的写出鉴别诊断并进行分析，并对下一步诊治措施进行分析，提出具体的检查及治疗措施安排，正高卫生专业技术人员要突出对疑难危重病例的分析。书写格式可参照论文格式。

（三）常见病、多发病专题报告：对任期内辖区人群常见病、多发病进行全面分析，查找共性原因和发病规律，提出预防和治疗工作建议，能够为政府部门减少或预防常见病、多发病提供意见建议。书写格式可参照论文格式。

（四）流行病学调查报告：对任期内辖区流行病发病情况进行调查分析，包括病例定义、流行强度、三间分布、临床症状、现场卫生学调查、实验室检测、调查初步结论及趋势分析、已采取措施、效果评估、存在问题和建议等。限疾病预防控制类、公共卫生类岗位提供，其中，传染病预防控制类包括急性传染病、卫生应急、结核病、艾滋病、寄生虫病等热带病岗位，以及免疫规划、地方病、慢性非传染性疾病等岗位，公共卫生类包括营养与食品卫生、放射与职业卫生、环境卫生、学校卫生、儿少卫生等岗位。书写格式可参照论文格式。

（五）处方分析报告：按照国家卫生健康委员会办公厅、国家中医药管理局办公室、中央军委后勤保障部办公厅印发《医疗机构处方审核规范》（国卫办医发〔2018〕14号）等文件要求，抽查分析任期内一段时期的处方，对处方的合法性、规范性、适宜性进行分析，指出存在问题，提出改进建议。书写格式可参照论文格式。

（六）护理分析报告：针对某个或某几个具有特殊意义的病例的个性现象进行研究，探索疾病在医护工作中的个性特征和共性规律，或对任期内一段时期护理质量进行调查分析，发现存在问题，提出整改措施。书写格式可参照论文格式。

（七）开展新技术新项目专题报告：在本地区（单位）引进新技术、新项目并应用于实践，能够填补本地区、本单位医疗技术空白。新技术新项目专题报告应由单位新技术准入委员会审核盖章（加盖单位章），或2名以上同专业主任医（药、护、技）师及本单位负责人审核签字。

（八）健康知识讲座专题报告：任期内对辖区居民开展健康讲座的情况，申报副高的每年为辖区群众开展疾病预防知识讲座不少于2次，正高不少于3次。

    （九）带教工作报告：任期内带教人数、方式、效果等方面进行总结。申报副高的每年为职称低于本人的下级卫生专业技术人员专题授课不少于2次，正高不少于3次（村级医疗机构不做要求）。

（十）业务工作总结：对任期内医德医风、能力水平、工作业绩的全面总结。包括遵纪守法，廉洁行医，严格落实医疗卫生行风建设“九不准”规定等方面的表现；临床医学专业要突出本人诊断准确率、手术成功率、平均住院日、治疗方案、护理技能数量与质量、病历书写、病例分析、合理检查、合理用药、诊疗质量、次均费用，以及开展新项目、新技术，指导下级医务人员等方面的情况。公卫专业要突出开展公共卫生服务数量与质量、开展流行病学调查、传染病疫情和突发公共卫生事件处置、疾病及危害因素监测与评价、促进优生优育服务等方面的情况。全科医学专业要突出在解决常见病多发病诊疗、传染病控制、慢性病管理、正确转诊、病人康复、签约服务等方面的情况。

（十一）典型病例一览表：近5年本人主治（主刀）、能够反映本人专业技术水平的典型病例，以表格方式报送，填报项目包括病历号、入院（门诊）日期、出院日期、入院（门诊）诊断、出院诊断、治疗方式（手术名称）、治疗效果等，县级医疗机构20例，乡镇社区及其他卫生健康机构10例。

（十二）科研论文（1篇统计源期刊或2篇医学正刊） 

统计源期刊，全称为“中国科技论文统计源期刊”，以中国科技信息研究所每年公布为准，提供清样稿或杂志社证明无效。发表在增刊上的论文，其级别不能与原期刊的级别等同，可相当于医学正式期刊。在期刊被收录前1年发表的论文，其级别与期刊被收录时级别相同。如期刊级别下调，以公布时间为准。
（十三）护理病案、护理查房记录复印件：按照《关于在医疗机构推行表格式护理文书的通知》（卫办医政发〔2010〕125号），护理病案一般包括体温单、长期医嘱单、临时医嘱单、手术清点记录、病重（病危）患者护理记录等内容。护理查房记录应针对所提供的护理病案进行，一般包括病人基本情况、阳性检查化验情况、主要用药、特殊治疗护理措施、需要查房解决的问题、病人提问、查房者分析提出的问题及措施和指导性意见等。

（十四）辅助检查医学资料：包括影像片、检验报告单、化验报告单等能够体现操作和诊断水平的检查资料。

（十五）其他材料：

1.中专、大学专科学历申报基层正高职称的，须按照《海南省基层卫生系列高级专业技术资格条件》第八条第（二）（三）规定，提供在第二条规定的执业范围的执业时间。

    2.任现职期间发表论文（包括核心期刊、统计源期刊、医学正刊等）与相应专业要求提供的专题报告、病历分析报告等内容要求一致的，可以用相应论文代替。
— 1 —

